
 

 
 

LA VILLE DE MAIZIERES-LES-METZ (MOSELLE) 

11 394 habitants 

 

RECRUTE 

 

Un gestionnaire paie 

 

Un agent du cadre d'emploi des REDACTEURS (H/F) par voie 
de mutation 

poste à temps complet 

 

 
MISSIONS – 
Sous la responsabilité du Chef de Service des Ressources Humaines, 
Elaborer les rémunérations du personnel de la Ville, du CCAS et de 3 Syndicats et les liquider, 
Assurer le versement des différentes cotisations, 
Gérer le régime indemnitaire, 
Préparer, contrôler et transmettre les déclarations de fin d'année et les DSN, 
Préparer les dossiers de prévoyance dès la clôture des paies, 
 
En lien avec le chef de service 
Préparer les différents budgets, 
Assurer le suivi budgétaire des crédits prévus au BP, 
Assurer un contrôle de la masse salariale, 
 
Missions diverses : 
Gérer les indemnisations mensuelles de retour à l'emploi (sous-traitance partielle), 
 
QUALITES REQUISES 
Expérience gestionnaire paie, 
Disponibilité, 
Discrétion 
La maîtrise du logiciel Ciril serait appréciée, 
 
CONDITIONS 
Rémunération statutaire, 
Régime indemnitaire lié au groupe de fonctions, 
Prime de fin d'année, 
CNAS 
 
 

Poste à pourvoir à compter du 15 novembre 2021 
Adresser candidature avec motivations et curriculum vitae à : 

Monsieur le Maire 
Hôtel de Ville 

B.P. 3024057282 MAIZIERES LES METZ CEDEX 


